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口译服务合同 

 

甲  方：                      

乙  方：上海慧致翻译有限公司   

      

根椐《经济合同法》及有关规定，按照双方平等互利和自愿原则，为明确甲、

乙双方权利义务，经双方协商一致，签订本合同，以资共同信守。 

 

一、 甲方委托乙方提供   名    语口译员   担任      类翻译工作，乙方接

受甲方委托。 

二、 甲方选定口译员后，       自       年       月     日开始任用，  

至      年      月     日。工作地点为        。  

三、 译员服务时间为每周       天工作制，每天 8小时，按国家有关规定休

假。需要加班时甲方与译员自行协调。双方议定译员正常上班时间每月薪

资为RMB      元，大写                。平时加班按      元/小时加

班工资计费，加班费用以译员实际加班时间计算，双方可协商。  

四、 付款方式：甲方在     年     月    日结清上月薪水或三日内结清余

款。如有延误，甲方应每天支付翻译总价的 5%的滞纳金。最后结清时乙

方提供给甲方全额服务业税务发票。 

五、 译员应尽力提供正确无误的翻译。如乙方提供的译员在服务过程中出现不

能胜任翻译、严重违反甲方规章或向外籍人员收取小费的情况，甲方有权

立即停止译员服务并及时通知乙方更换译员，更换后仍不能胜任或仍严重

违反甲方规章的，甲方有权终止合同。 

六、 双方对在本合同履行过程中所获知的对方秘密必须严格保守，未经对方同

意不得向任何第三方泄露。 

七、 若在合同期限内任务提前结束，甲方应提前 7 天通知乙方终止合同。若

在合同期限内乙方确定提供不了译员，乙方应提前 7 天通知甲方终止合
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同。若在合同预定翻译任务完成后，甲方另需乙方提供翻译服务，则双方

就合同的各项条款另行商定。 

八、 双方如遇到非人为因素而导致不能履行合同或有未尽事宜，应及时协商解

决。 

九、 双方应恪守本合同。，双方应友好协商解决，协商不成或一方不愿协商的，

双方同意将该争议提交上海市仲裁委员会依其仲裁程序解决，仲裁程序是

终局的，对双方都有约束力。仲裁费用由败诉一方承担。 

十一、生效   

1、本合同（含传真件文本）自双方签字盖章之日起生效至履行完毕时终止。 

2、此合同一式两份，甲、乙双方各执一份。 

 

甲方代表：               (盖章)   乙方代表：               (盖章) 

联系电话：                      联系电话： 

地    址：            地    址： 

签订日期：    年    月    日      签订日期：     年     月    日 


